HINIS iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER (EN GEC SURE )
1- Niifus Ciizdani
2- Son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik
1 [Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti1 (TCKK) Fotograf 10 Dakika
3- Degerli Kagit Bedeli (22,50 TL)(Kimlik Kart1
Kayip Bedeli:45,TL)
ILK KAYIT ;
1- Niifus Ciizdani veya TCKK
2- Son alt1 ay icerisinde cekilmis 1 adet Biyometrik
Fotograf
3- Siiriicii Saghk Raporu
4- Sertifika
5- Simif Harci, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Pay1
2 |Siiriicii Belgesi iicretlerinin 6dendigine dair makbuz 20 Dakika
YENILEME;
1- Niifus Ciizdani veya TCKK
2- Son alt1 ay icerisinde ¢ekilmis 1 adet Biyometrik
Fotograf
3- Siiriicii Saghk Raporu
4- Sinif Harel, Degerli Kagit Bedeli ve Vakif Payi
iicretlerinin 6dendigine dair makbuz
1- Niifus Ciizdani veya TCKK
2- Son alt1 ay icerisinde cekilmis 1 adet Biyometrik
3 |Umuma Mahsus Pasaport Fotograf 20 Dakika
3- Degerli Kagit Bedeli ve istenilen Y1l Harcimin
o0dendigine dair makbuz
1- Son alt1 ay icersinde c¢ekilmis vesikahk fotograf
4 [Mavi Kart 2- Eski Mavi Kart1 veya Pasaport
3-12,50 TL Degerli Kagit Ucreti
. . . . 1- Uluslararasi Aile Ciizdan1 Talep Belgesi, .
5 |Uluslararasi Aile Ciizdan1 Verilmesi 2- Son alt1 ay igerisinde gekilmis 2 adet Fotograf 10 Dakika
Kizlik Soyadim . :
6 Kunanszalebi 1- Dilekce 5 Dakika
7 |Din 1- Dilek¢e 5 Dakika
8 |Niifus Kayit Ornegi 1- Niifus ciizd‘afu, siiriicii belgesi, pasaport v.b 3 Dakika
belgelerden biri
9 |Miilki idare Amirince Verilen Para Cezalari 1- Savunma 15 Giin Igerisinde
Sonuc¢landirilir.
10 Niifus Miidiiriince 1- Savunma 15 Giin icerisinde
Verilen Para Cezalar1 Sonug¢landirilir.
11 |Bilgi Edinme Basvurularimin Cevaplandirilmasi 1- Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Dilekce 15 Giin Igerisinde
Sonuc¢landirilir.
1- 5490 Sayih Niifus Hizmetleri Kanununun 43. ve Sahsen Basvuru:
12 Elektronik ve Kagit Ortaminda Tutulan Niifus Aile 44.Maddelerinde sayil 2 Dakika
Kiitiiklerinden Kayit Verilmesi ilgili Kisi ve Kurumlarin Yazih veya Sahsen Yazih Basvuru:
basvurusu 1 Giin
e e . 1- Il, Ilge Niifus Miidiirliikleri ile Mahkemelerden .
13 |Dayanak Belgelerine liskin Talepler alinan yazi ile aile bagimin belgelenmesi halinde 1 Giin
1- Kisinin Kimligini ispat edecegi belge ile birlikte
beyan edilen adresi teyit edici
Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik
Sozlesmesi veya Faturasi, Noterden
tasdikli Kira Sozlesmesi, Tapu Kaydi gibi
14 |Adres Beyam ile flgili islemler belgelerden biri. 5 Dakika

2- Adres Bildirim Yiikiimliiliigii cercevesinde
beyanda bulunacak kisinin durumuna goére
a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin edildigine iliskin
karar.




Kisiler S6z Konusu Oldugunda;

15 (Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesinin Verilmesi 1- Kimligini ispat edecegi bir belge 2 Dakika
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
1- Noter Onayh Kimlik Ornegi

16 K.K.T.C. Vatandaslarima Yabancilara Mahsus Kimlik 2- Dilekce Form A-a 2 Saat

Numarasi Verilmesi

Not: Belgeler ile birlikte Valilik Makamina
basvurulur.

1- Sakh Niifus ilmuhaberi ( Vat-24 )
2- Sorusturma Formu ( Vat-25)
3- ilgilinin talebi halinde, bir adet Dogum Tutanagi

90 Giin icerisinde

17 |Sakh Niifus islemleri 4- Yas Tespit Formu Sonuclandirilir
5- Anne, Baba, Kardes ve Tamk ifadeleri § :
6- Muhtar ve Aza ifadeleri
7- iki adet fotograf
1- Saghk Kuruluslarinin kayitlarina dayamlarak
verilen D,Ogl.lm veya Olur‘ne‘ll.lskm bf: Ige . 1 Ay icerisinde islemler Tamamlanir ve
2- Defin izni ve bunlarla ilgili kayit 6rnekleri Vatandashk Karar:
18 |Olen Kardesin Niifus Kaydimin Kullamldig iddiast 3- Diger Resmi Dairelerde Kkisi ile ilgili olarak - } .
. . . Alinmak Uzere Dosya Bakanhg1
yapilan kayit ve islem 6rnekleri Gonderilir

4- ilkogretim ve varsa diger OKullara ait kayit ve
ayrilma tarihlerini gosterir belgeler

19

18 Yasindan Biiyiik Bulunmus Oziirlii Kisilerin Tescil islemi

1- Mahkemece Kayyim tayin edildigine iliskin
karar

2- Saghk Kurulu Raporu

3- Dogum Tutanagi

4- Tahkikat Formu

90 Giin icerisinde
Sonug¢landirilir.

20

Niifus Yazim /
Yazim Dis1 Kalanlar

1- Niifus veya Uluslararasi Aile Ciizdanlar
2- Niifus Miidiirliiklerinden alinmis onayh niifus
kayit 6rnegi
3- Askerlik Terhis Belgesi
4- Yas, Ad ve Soybag gibi kisi hallerine iliskin
kesinlesmis Mahkeme karari
5- Genel Miidiirliik¢e verilmis onayh vatandashk
kararlan
6- Tiirkiye Cumhuriyeti Pasaportlari
7- Cahisilan Kurumlarca verilmis onayh kimlik
belgeleri
8- Vatandashk durumu aciklanmis veya niifusa
kayith oldular yer gosterilmis

olmak kaydiyla Okul Diplomasi, Tasdikname
veya diger belgeler

1 Giin

21

Dogum islemleri ( Niifusa ilk Kayit)

1- Dogum Raporu

5 Dakika

Tiirkiye i¢inde veya Diginda Tiirk Babadan olan yada Tiirk

T- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi
Tiirk Vatandasi ise niifus kiitiiklerine

kayith olduklarim gosterir belgeler
2- Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan

15 Giin icerisinde

22 ?:;‘:E:::;;i?ﬂ‘i;iﬁirm Vatandaghk Durumunun Tespiti ve Anne yada Babanin yabanci kimligini Sonuclandirilir.
gosterir belgenin tasdikli Tiirkc¢e Terciimesi
3- ilgilinin bunlara bagh olarak o Devletin
B O 1S 11 T R 11§ (SR BT AT g
Tiirk Vatandashgindan Form-F Belgesi
23 Cikma izni 2- Niifus Ciizdam 1 Saat
3- Elektronik Vatandashk Sistemi uygulamasi
httne://vatan nvi aav tr adrocinden
Evlenerek Giden ve Baba Hanesinde Yersel Yazim Nedeniyle (1- Dilekce
24 Kaydi Olmayan 2- Evlenme belgesi gibi Anne-Babayla soybagi 2 Saat
Kadinlarin Anne ve Babasi veya Kardesleriyle Aile Baglarinin |oldugunu gosterir belge veya
Kurulmasi Mahkemeden alinacak Tespit Karari
Niifus Kiitiiklerinde Yanhs .
25 |Oldugu iddia Edilen 1- Dilekge 4 Saat

Bilgilerin Arastirilmas: islemi

2- Varsa iddiay1 kamitlayan resmi bir belge

26

Olii Oldugu Halde Niifus Kiitiiklerinde Sag Goriinenler
Hakkinda Arastirma Yapilmasi islemi

1- Dilekge
2- Varsa Oliime iligkin resmi bir belge

2 Giin icerisinde islemler Tamamlanip
Tahkikat icin Emniyet Miid. / Jandarma
Komt. Gonderilir.

Dis Ulkelerde Yapilan Ancak Yurt Disinda Bildirilmeyen 1- Dilekge .
27 . - . S . 30 Dakika
Evlenmelerin Tescili 2- Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
28 Usuliine Gore Tesis Edilmemis Kayitlar ile Aile Kiitiigiine 1- Dilekce 2 Saat

Yanhshkla Diisiilen Aciklamalarin Silinmesi




Gocmen Olarak veya Yetkili Makam Kararn ile Tiirk

1- Dilekge

29 4 t
Vatandashgin1 Kazananlarin Aile Kayitlarimin Birlestirilmesi |2- Ayni aileden oldugunu kanitlayan belge Saa
Miikerrer Kayitlarin Birbirine gore Tamamlanmasi ve 1- Dilekge ile idarece

30 (... . . 2 Saat
Silinmesi 2- Mahkeme Karari ile
Di1s Temsilciliklerce Diizenlenen Form ve Tutanaklardaki .

3 Maddi Hatalarin Dayanak Belgesine gore Diizeltilmesi 1- Dilekee 1 Saat

s s s R . e . 1- Dilekge
32 Eski Kiitiiklerdeki Niifus Kayitlarimin Aile Kiitiiklerine 2- Arsiv Daire Baskanhindan gonderilecek 30 Giin

Almmasi islemi

dayanak belgeleri

33

Cok Vatandashga Ait Basvuru islemleri

1- Form Dilek¢e ( VAT-12)
2- Niifus Ciizdam veya Niifus Kayit Ornegi
3- Yabanci Devlet Vatandash@im hangi tarihte
kazandigim gosterir kimlik bilgilerini iceren

ve usuliine gore onaylanmis belgenin Noter
tasdikli Tiirkce Terciimesi
4- Yabanci Devlet Vatandashgim1 kazanma
sirasinda yabanci Ad ve Soyad alinms

ise bu durumu usuliine gére onaylanmis
belgenin Noter tasdikli Tiirk¢e Terciimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt icinde Yerlesim
Yeri Niifus Miidiirliigiine Yurt Disinda ise

Dis Temsilciliklere yazih bildirimde bulunulur.

2 Giin icerisinde
sonu¢landirilir.

34

Cok Vatandashk Aciklamasinin
iptali islemleri

1- Form Dilek¢e ( VAT-13)
2- Niifus Ciizdam veya Niifus Kayit Ornegi
3- Yabanci Devlet Vatandashgini hangi tarihte
kaybettigini gosterir kimlik bilgilerini iceren
ve usuliine gore onaylanmis belgenin Noter

tasdikli Tiirkc¢e Terciimesi
Not: Evraklar tamamlanarak Yurt icinde Yerlesim
Yeri Niifus Miidiirliigiine Yurt Disinda ise

Dis Temsilciliklere yazili bildirimde bulunulur.

2 Giin icerisinde
sonu¢landirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmemesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim  : Emine KORKUT

Unvan : Niifus Miidiirii

Adres :Y.Kayabasi Mah. Cumhuriyet Cad. Hiikiimet

Konagi No:96/1
Tel :0(442)5113103
Faks :0(442) 5113103

E-Posta : hinis25@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Isim  :Biilent AY

Unvan : Kaymakam

Adres : Hims Kaymakamhg
Tel :0(442)5113001
Faks :0(442) 5112058
E-Posta :

kaymakamlikhinis@hotmail.com




